Передача документов в архив – ЛИКВИДАЦИЯ по РЕШЕНИЮ УЧРЕДИТЕЛЯ

Требуются такие документы ликвидируемого предприятия:

1. Свидетельства о регистрации, выписки, вытяги ВСЕ – ОРИГИНАЛЫ
2. Уставы ВСЕ – ОРИГИНАЛЫ

3. Изменения к уставам ВСЕ – ОРИГИНАЛЫ
4. Протоколы собраний учредителей, в т.ч. протокол о создании предприятия и протокол о ликвидации предприятия; договоры о продаже части в уставном капитале предприятия; заявления о выходе из состава учредителей; доверенности, если учредитель не подписывал лично, но нотариус не удостоверял – ОРИГИНАЛЫ
5. Приказы по кадрам – ОРИГИНАЛЫ (прием, увольнение, стажировка, перемещение на другую должность, совмещение должностей, аттестация и повышение квалификации, выплата премий и материальной помощи, изменение фамилии, отпуск по беременности родам, уходу за ребёнком, отпуск за свой счет). ВСЕ С ПЕЧАТЯМИ*.
6. Расчетные ведомости начисления заработной платы (или книги, или лицевые счета) – ОРИГИНАЛЫ, на каждой ведомости должна быть: должность, подпись, Фамилия И.О. лица ответственного за начисление ЗП, заверено печатью* предприятия.
7. Штатные расписания – ОРИГИНАЛЫ, ВСЕ С ПЕЧАТЯМИ*.

8. ЕСВ – ОРИГИНАЛЫ, поставить подписи и печати* в соотв. местах, даже если уже подписано электронной цифровой подписью.
9. Прочие документы по личному составу, если образовывались.
10. Лицензии, если предприятие занималось лицензируемой деятельностью – ОРИГИНАЛЫ

11. 
Акт проверки ДПС, если была проверка – копия
12. Акт проверки по ПФУ, если была проверка – копия

13. Справка об отсутствии задолженности перед ПФУ, обязательно – копия
14. Опись от гос. регистратора (документов, поданных на ликвидацию) – копия
15. Паспорт ликвидатора, все страницы с фото и кем и когда выдан – копия
*ПРИМЕЧАНИЕ: Если была замена печати (из-за изменения названия или района/места регистрации и пр.), то новую печать не ставить на те документы, где должна быть предыдущая печать.
     Уставные и пункты 5-8 можете передать так, как они велись. То, что нужно, будет извлечено из папок и подшито, остальное возвращено в том же порядке.
     При ликвидации предприятия путём присоединения или по решению суда (банкротство), перечень документов частично изменится, уточняйте дополнительно.

     После получения этих документов, архив выдаёт справку для гос. регистратора.
     Есть дополнительная услуга - подготовка и согласование с архивом акта о выделении для уничтожения первичной документации, сроки хранения которой истекли.
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